BURMISTRZ
MIASTA I GMINY Frombork, 10.11.2022 r.

PEI71-1-45.2022

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT

w zakresie doradztwa prawnego i reprezentacji prawne;j

I. ZAMAWIAJACY

Nazwa Zamawiajgcego: Gmina Frombork

REGON: 170747974

NIP: 552-157-77-20

Miejscowos¢: 14-530 Frombork

Adres: ul. Mlynarska Sa

Telefon: +48 55 244 06 60, fax. +48 55 244 06 61

E-mail: sekretariat@frombork.pl

Strona internetowa: www.frombork.pl , BIP: www.frombork.samorzady.pl
Godziny urz¢dowania: 7% — 15 (poniedzialek, wtorek, czwartek)

7% — 16" ($roda), 7% — 14% (pigtek)

II. TRYB POSTEPOWANIA

Zamoéwienie publiczne o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej kwoty 130.000 ztotych.
Do postgpowania prowadzonego w trybie zapytania ofertowego nie maja zastosowania przepisy

ustawy

z dnia 11 wrzesnia 2019 r. ,,Prawo zamdwien publicznych” (t.j. Dz. U. z 2022 r., poz.

1710 ze zm.).

III. OKRESLENIE PRZEDMIOTU I ZAKRESU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga polegajaca na obstudze prawnej Urzedu Miasta i Gminy we
Fromborku i Rady Miejskiej we Fromborku. Obstuga prawna powinna by¢ prowadzona
w zakresie okreslonym przepisami ustawy o radcach prawnych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1166).

1. Obstuga prawna obejmuje:

1)

2)

3)
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3)

udzielanie konsultacji i porad prawnych oraz wyjasnien w zakresie stosowania prawa,
sporzadzanie opinii prawnych w zakresie stosowania prawa, sygnalizowanie zapowiedzi
nowych lub zmian obowigzujacych przepisow zwigzanych z funkcjonowaniem
samorzadu, interpretowanie obowigzujacych przepisow prawnych, udzielanie informacji
o zmianach w przepisach oraz uchybieniach w zakresie przestrzegania prawa i skutkach
uchybien;

opiniowanie pod wzgledem formalnym, prawnym i redakcyjnym (uczestniczenie
w tworzeniu) projektéw uchwal, decyzji, postanowien, porozumien, pism, regulaminéw
1 innych aktéw prawnych wydawanych przez Burmistrza Miasta i Gminy Frombork oraz
Rade Miejska we Fromborku;

opiniowanie i weryfikacja dokumentacji w zakresie zamdwien publicznych udzielanych
przez Gming Frombork;

udzielanie pomocy prawnej w zakresie dzialalnosci finansowej i wykonania budzetu
Gminy Frombork;

prowadzenie postepowan sadowych oraz administracyjnych i reprezentowanie Gminy
Frombork przed sgdami (zastgpstwo procesowe), organami i urzedami administracji
publicznej;



6) uczestnictwo w prowadzonych przez komorki organizacyjne Urzedu i Gminy we
Fromborku rokowaniach i negocjacjach o nawigzanie, zmiang lub rozwigzanie stosunkow
pracy, zwlaszcza umow dlugoterminowych o wysokiej wartosci przedmiotu umowy,
majacych na celu rozporzadzenie mieniem Gminy Frombork;

7) opiniowanie tresci korespondencji Urzgdu Miasta i Gminy we Fromborku z organami
administracji publicznej, sgdami i innymi instytucjami oraz osobami prawnymi
i fizycznymi;

8) wykonywanie innych czynno$ci o charakterze prawnym zleconych przez organy Gminy
Frombork jak np.: opiniowanie dziatan proceduralnych tj. np. ugoda, umorzenie
wierzytelnosci, odmowa uznania roszczen, zawiadomienie organéw $cigania
o podejrzeniu popetnieniu przestgpstwa.

9) biezgce informowanie Burmistrza Miasta i Gminy Frombork o stanie zaawansowania
spraw prowadzonych w imieniu Gminy Frombork oraz o zmianach w obowigzujagcym
stanie prawnym w zakresie dziatalnosci Gminy Frombork;

10) sprawowanie nadzoru prawnego nad egzekucjg naleznosci Gminy Frombork oraz
wspotdziatanie w podejmowaniu czynnosci w zakresie postepowania egzekucyjnego;

11) prowadzenie rejestru spraw sagdowych i opinii prawnych;

12) udziat w sesji Rady Miejskiej we Fromborku oraz zwigzana z tym obstuga prawna;

13) uzgadnianie i opiniowanie pod wzgledem formalno-prawnym projektow umoéw,
parafowanie zawieranych umow; w przypadku braku mozliwosci uzgodnienia ostatecznej
wersji dokumentu ewentualna odmowa parafowana musi by¢ wyrazona w formie
pisemnej i zawiera¢ uzasadnienie wskazujace na rozwigzanie prawidtowe pod wzgledem
prawnym;

14) udziat w pracach zespotdéw, komisji i innych cial roboczych powotywanych przez
Burmistrza Miasta i Gminy we Fromborku oraz Rad¢ Miejska we Fromborku;

15) sktadanie Burmistrzowi Miasta i Gminy Frombork co 6 miesigcy, pisemnego
sprawozdania o stanie prowadzonych spraw sgdowych.

Wykonawca zobowigzany jest do udzielania opinii i porad prawnych w szczegdlnosci:

- Burmistrzowi Miasta i Gminy Frombork,

- Zastepcy Burmistrza Miasta i Gminy Frombork
— - Sekretarzowi Gminy i Skarbnikowi Gminy,

[

- pozostatym pracownikom Urzedu Miasta i Gminy we Fromborku,

- innym osobom (kierownikom i dyrektorom jednostek organizacyjnych Gminy, instytucji
kultury - na polecenie Burmistrza Miasta i Gminy Frombork.

Opinie prawne Wykonawca sporzadzat bedzie na piSmie w terminie od dnia otrzymania
zapytania, odpowiednio:

— -do 3 dni roboczych - w sprawach nieskomplikowanych,

— -do 5 dni roboczych - w sprawach skomplikowanych lub zawitych.

W przypadku niemozno$ci wywigzania  si¢ z powyzszych terminéw Wykonawca
zobowigzany jest do niezwlocznego powiadomienia osoby wystepujacej o opini¢ wraz
z podaniem okolicznosci, ktére spowodowaly ten stan rzeczy w celu ustalenia nowego

terminu wydania opinii prawnej.

Wykonawca bedzie opiniowat projekty aktow normatywnych Rady Miejskiej we Fromborku
niezwlocznie, lecz nie p6zniej niz w terminie trzech dni, od dnia przekazania projektu.
Wykonawca bedzie opiniowal projekty zarzadzen Burmistrza Miasta i Gminy Frombork
niezwlocznie, lecz nie pdzniej niz w terminie trzech dni, od dnia przekazania projektu.

Gmina wymaga, aby przedmiot zamdowienia realizowany byt w siedzibie Urzedu Miasta
i Gminy we Fromborku, ul. Mtynarska 5a, 14 — 530 Frombork w kazdg $rode od godziny
11.00 do godz. 16.00 oraz w dni odbywania si¢ sesji Rady Miejskiej we Fromborku.
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W zaleznosci od potrzeb Gminy dopuszcza si¢ realizacje przedmiotu zamdwienia w inny
dzien tygodnia.

7. Wykonawca zapewnia réwniez $wiadczenie ustugi w zakresie obstugi prawnej przez kontakt
telefoniczny i mailowy w pozostale dni urzgdowania Zamawiajacego.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Przedmiot zamdéwienia bedzie realizowany od dnia zawarcia umowy do dnia 31.12.2023 roku.

V. WARUNKI UDZIAL.U W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamdwienia moga ubiegac¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki dotyczgce:

1. Posiadania wiedzy i doswiadczenia zawodowego w zakresie obstugi prawnej jednostek
samorzadu terytorialnego w wymiarze co najmniej 3 lat, jako radca prawny.

2. Dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym i kadrowym. Zamawiajgcy zgda, aby
wykonawca wskazal konkretna osobg spos$réd tych ktorych dysponuje, ktora bedzie
prowadzi¢ na state obstugg gminy.

3. Znajdowania si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia.

Osoba swiadczaca usluge w siedzibie Zamawiajagcego musi spetnia¢ wymagania w zakresie
doswiadczenia, o ktérym mowa w ust. 1.

Ocena spelnienia ww. warunkéw udzialu w postepowaniu dokonywana bedzie w oparciu
o zlozone oSwiadczenie (Zalacznik nr 2), wykaz oséb ktéore beda uczestniczy¢
w wykonywaniu przedmiotu zamoéwienia oraz udokumentowane doswiadczenie w obstudze
jednostek samorzadu terytorialnego.

VI. WYMAGANE OSWIADCZENIA I DOKUMENTY

1. Potwierdzenie posiadanego tytulu radcy prawnego- udokumentowany wpis na liste radcow
prawnych.

2. Udokumentowane doswiadczenie w obsludze jednostek samorzadu terytorialnego
(przyktadowo: zaswiadczenie, umowa o prace, umowa cywilnoprawna, swiadectwo pracy,
referencje itp.).

VII. KRYTERIA OCENY OFERT Z OKRESLENIEM ICH WAGI

Zamawiajgcy dokona oceny ofert wedtug nastepujacych kryteridw:

1. Cena — proponowana przez Wykonawce cena ryczaltowa brutto za wykonanie obslugi
prawnej w stosunku miesigcznym — 80 %

2. Dostepnos¢ — 10 % (odlegltos¢ siedziby Wykonawcy do siedziby Zamawiajacego mniejsza lub
réwna 150 km — 10 pkt, wieksza niz 150 km — 0 pkt)

3. Doswiadczenie zawodowe — 10 % (ponizej 3 lat — 0 pkt, za 3 lata — 1 pkt, za kazdy kolejny
rok o 1 pkt wiecej, za 12 lat i wigcej — 10 pkt)

Ocena ofert i punktacji bedzie prowadzona jak nizej:
1) wyliczenie punktacji za pierwsze kryterium - cena:
— cena minimalna x 100 : cena ofert = ilo$¢ punktéw x 80 % = ilo§¢ punktow danej oferty

w kryterium cena
2) wyliczenie punktacji za drugie kryterium - dost¢pnos¢:



3)

— ilo$¢ punktéw otrzymanych przez Wykonawce na podstawie informacji z formularza
ofertowego.

wyliczenie punktacji za trzecie kryterium - doswiadczenie zawodowe:

— ilo$¢ punktéw otrzymanych przez Wykonawce na podstawie udokumentowanego
doswiadczenia w obstudze jednostek samorzadu terytorialnego

Oferta ktéra w wyniku zsumowania punktéw z poszczegdlnych kategorii uzyska najwigksza ilos¢
punktéw, zostanie uznana przez Zamawiajacego za ofert¢ najkorzystniejsza. jezeli najwyzsza
ilos¢ punktéw uzyska wiecej niz jedna oferta. Zamawiajacy sposrod tych ofert wybierze oferte

Z nizsza cena.

VIIL. FORMA I SPOSOB WYNAGRADZANIA

IX.

0 I

X.

Is

Za wykonanie ustugi Wykonawcy przystugiwaé bedzie wynagrodzenie miesigczne ryczattowe
plus nalezny podatek VAT, ptatne z dotu na podstawie wystawionej przez Wykonawce
faktury/rachunku.

Niezaleznie od wynagrodzenia, o ktorym mowa w pkt 1 Zamawiajacy zwracaé bedzie
Wykonawcy koszty zastgpstwa sgdowego zasadzone na rzecz Zamawiajagcego lub jemu
przyznane w ugodzie, w postepowaniu polubownym lub postepowaniu egzekucyjnym po ich
$ciggnieciu od strony przeciwnej. Warto$¢ ww. kosztéw zastepstwa procesowego stanowic
bedzie kwote brutto.

SPOSOB PRZYGOTOWANIA I FORMA ZEL.OZENIA OFERTY

Wykonawca moze ztozy jedng oferte.

Oferta musi zosta¢ przedstawiona na formularzu zgodnym ze wzorem stanowigcym
zalagcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

Oferta musi zawiera¢ nazwe, adres Wykonawcy i ceng, wyrazong w kwocie brutto i netto
oraz musi by¢ podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do wystgpowania w obrocie
prawnym w imieniu Wykonawcy, przy czym podpis lub podpisy muszg by¢ czytelne lub
opisane pieczagtkami imiennymi. (Wzér oferty stanowi zalgcznik Nr 1 — Formularz
ofertowy). Wraz z ofertg Wykonawca sklada o§wiadczenie o spelnieniu warunkéw
udzialu w postepowaniu — Zalacznik nr 2 oraz wykaz os6b, ktére beda realizowaly
przedmiot zamoéwienia.

Oferty nalezy sktada¢ poczta elektroniczng. Wykonawca przesyla skany wszystkich
podpisanych dokumentéw.

W przypadku sktadania oferty w sposob tradycyjny ofert¢ nalezy umiesci¢ w zamknigtym
opakowaniu (np. koperta) uniemozliwiajagcym przypadkowe zapoznanie si¢ z trescig oferty
przed terminem otwarcia ofert.

Cena wynikajaca z oferty powinna obejmowac wszelkie koszty jakie poniesie Wykonawca
przy realizacji zamOwienia. oraz by¢ podana w kwotach netto i brutto podanych do dwdch
miejsc po przecinku, wyrazona cyfrowo i stownie w ztotych polskich z wyodrebnieniem
naleznego podatku VAT — jesli wystepuje.

. Cena moze by¢ tylko jedna, nie dopuszcza si¢ wariantowosci cen.
. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgda¢ od Wykonawcéw wyjasnien

dotyczacych tresci ztozonych ofert.

MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT

Ofertg nalezy przesta¢ poczta lub kurierem w zamknigtej kopercie do siedziby Urzedu Miasta
i Gminy we Fromborku, ul. Mtynarska 5a, 14-530 Frombork lub przesta¢ droga elektroniczna
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na adres sekretariat@frombork.pl w terminie do 25 listopada 2022 r. do godz. 14.00
z dopiskiem na kopercie lub w tytule wiadomosci przestanej za posrednictwem poczty
elektroniczne;j:

»Oferta na Swiadczenie ustug w zakresie obstugi prawnej Gminy Frombork w 2023
roku”

2. Jezeli oferta wptynie do Zamawiajacego pocztg tradycyjna, pocztg elektroniczng lub inng
droga np. pocztag kurierskg o terminie ztozenia oferty decyduje wylacznie termin i godzina
dostarczenia oferty do Zamawiajacego.

3. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

XI. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Termin zwigzania oferta w przedmiotowym postepowaniu wynosi 30 dni, liczac od dnia,
w ktérym uptywa termin sktadania ofert.

XII. SPOSOB OCENY I DOKONANIA WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

Zamawiajacy odrzuci oferty jezeli nie beda spetnia¢ wymogdéw w zakresie doswiadczenia
zawodowego.

Przy ocenie kryterium doswiadczenie zawodowe bedzie brane pod uwage doswiadczenie
wskazanej przez wykonawce w wykazie 0sdb - osoby do osobistej realizacji ustugi.

Przy ocenie kryterium doswiadczenia zawodowego bedg brane tylko ustugi lub zatrudnienie na
podstawie  zaswiadczenia, umowy o pracg, umowy cywilnoprawnej, $wiadectwa pracy,
referencje, polegajace na $wiadczeniu pomocy prawnej na rzecz jednostek samorzgdu
terytorialnego. W przypadku realizacji kilku ustug lub zatrudnienia na podstawie umowy o prace
w tym samym okresie do oceny kryterium do$wiadczenia zawodowego uwzgledniony bedzie
jeden okres realizacji ustugi lub zatrudnienia na podstawie umowy o prace. W celu potwierdzenia
liczby lat obstugi prawnej wskazanej osoby Wykonawca musi przedtozyé odpowiedni dokument
lub potwierdzong za zgodnos$¢ z oryginalem kopie tego dokumentu wskazujgca na liczbe lat
wykonywanej obstugi prawnej w jednostkach samorzadu terytorialnego.

XIII. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

1. O wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi oferentow za
posrednictwem strony internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miasta i Gminy
we Fromborku (http://frombork.samorzady.pl).

2. Zamawiajacy zawrze umowe z Wykonawcg, ktorego oferta zostanie uznana za oferte
najkorzystniejszg oraz ktéry spetni wymogi okreslone w zapytaniu ofertowym.

3. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat kryterium ceny — cena 100%.

4. ZamoOwienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktéry spetniag wszystkie wymienione wymagania
oraz przedstawi najkorzystniejszg oferte cenowa, tj. uzyskal najwieksza liczbg punktow.

5. W przypadku gdy w postepowaniu zostang ztozone dwie lub wigcej ofert z jednakowg cena,
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do prowadzenia negocjacji z tymi Wykonawcami lub
poproszenia o ztozenie ofert ponownych.

6. Cena oferty winna obejmowac wszelkie koszty jakie poniesie Wykonawca przy realizacji
zamoOwienia.

7. Cena okreslona przez Wykonawce zostanie przyjeta na caty okres waznosci umowy.

8. Cena moze byc¢ tylko jedna, nie dopuszcza si¢ wariantowosci cen.



XIV. DODATKOWE INFORMACJE

1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany lub uzupetnienia tresci zapytania ofertowego
przed uptywem terminu na skladanie ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany Ilub
uzupetnieniu tresci zostanie przekazana Oferentom.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postgpowania bez podania
uzasadnienia, a takze do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty.

3. Zlozenie ofert nie jest wigzace dla Zamawiajacego.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji warunkéw zamdwienia oraz ceny za jego
wykonanie.

5. Zamawiajagcy zastrzega sobie prawo do zadania szczegélowych informacji i wyjasnien od
Wykonawcdw na kazdym etapie zapytania ofertowego.

6. Z wybranym Wykonawca zostanie zawarta pisemna umowa. W przypadku, gdy Wykonawca
odstapi od podpisania umowy, Zamawiajgcy moze podpisa¢ umowe z kolejnym Wykonawca,
ktéry w toku prowadzonego badania ofert otrzymat najwyzsza liczbg punktow.

7. Wykonawcy, ktorych oferty nie zostang wybrane nie moga zglasza¢ zadnych roszczen
wzgledem Urzgdu Miasta i Gminy Frombork z tytutu otrzymania niniejszego zapytania
ofertowego oraz przygotowania i ztozenia ofert na to zapytanie.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania w przypadku, gdy
najnizsza finansowo oferta przekroczy zaplanowane $rodki finansowe.

Uwaga! Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od realizacji zaméwienia bez
podania przyczyny oraz zmiany zakresu zamowienia ze wzgledéw finansowych.

XV. INFORMACJE O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH — OBOWIAZEK
INFORMACYJNY RODO

Zgodnie z wymogami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) — dalej réwniez jako ,,RODO”),
informujemy Panig/Pana o zasadach przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz o prawach
z zakresu ochrony danych osobowych przystugujacych Pani/Panu na gruncie RODO.

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Frombork, ul. Mtynarska 5a,
14-530 Frombork (dalej réwniez jako ,,ADO”).
2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych mozliwy za posrednictwem poczty
elektronicznej, adres e-mail: iod.frombork@rodowsamorzadach.pl.
3. ADO przetwarza Pani/Pana dane osobowe na podstawie zawartej umowy.
4. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sa w celu/celach:
a) wypetnienia obowigzké6w prawnych cigzacych na ADO;
b) realizacji zawartej przez ADO umowy.
5. W zwigzku z przetwarzaniem danych w celach o ktérych mowa w pkt 4 odbiorcami Pani/Pana
danych osobowych mogg by¢:
a) organy wladzy publicznej oraz podmioty wykonujace zadania publiczne lub dzialajace na
zlecenie organdw wiadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktére wynikaja
z przepisOw powszechnie obowigzujacego prawa;
b) inne podmioty, ktére na podstawie stosownych uméw podpisanych z ADO przetwarzaja
dane osobowe dla ktérych administratorem danych osobowych jest Gmina Frombork.



6. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu,

w ktorym sg przetwarzane, a po jego zrealizowaniu przez czas okreslony przez przepisy
powszechnie obowigzujgcego prawa lub okres wygasniecia roszczen zwigzanych
z realizacjg celu przetwarzania danych osobowych.

W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystuguja Pani/Panu
nastgpujace uprawnienia:

a) prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych;

b) prawo do zgdania sprostowania (poprawiania) danych osobowych;

¢) prawo do zgdania usunigcia danych osobowych (tzw. prawo do bycia zapomnianym);

d) prawo do zgdania ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

e) prawo do przenoszenia danych;

f) prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych,

g) po spehieniu okreslonych w RODO przestanek.

W przypadku powzigcia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu przez ADO
Pani/Pana danych osobowych, przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego wiasciwego w sprawach ochrony danych osobowych (Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych).

9. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest niezbgdne do realizacji umowy.
10. Pani/Pana dane nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany i nie beda profilowane.

signiew Pietkiewicz

Zalaczniki:

1.

Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy

2. Zalacznik nr 2 — Oswiadczenie Wykonawcy



